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G u i d e  u t i l i s a t e u r  e - l y c o / i t s l e a r n i n g       p a g e  2

2. Je veux me connecter à e-lyco                       p.07  

3. J’ai perdu mon identifiant / mon mot de passe                                           p.12

4. Je veux me rendre sur Pronote                                                                 p.15

5. Je veux utiliser la messagerie d’ e-lyco                                                       p.19

6. Je veux me déconnecter d’ e-lyco                                                             p.25

Cliquez sur le lien pour accéder à chaque démarche

Astuce
cliquez sur le logo du lycée 
pour revenir à ce sommaire

1. Parents : 1ère fois, je crée mon compte                      p.02  
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1. Parents, 1ère fois, je créé mon compte

1-Taper « lycée Ambroise Paré » sur un moteur de 

recherche (exemple Google)

2-Cliquez sur « Connexion »
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3-Pointez dans

Elève ou Parent

. « D’un établissement public ou privé »

4-Cliquez sur « Sélectionnez »

5-Cliquez sur 

« Représentant »
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6-Cliquez sur « Je n’ai pas de compte »

7-Tapez 

- Nom

- Prénom

- Numéro de 

téléphone

8-Cliquez sur 
« Suivant »

9-Cliquez sur « Valider »
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10-Saisissez le code de validation 

reçu par SMS

11- Notez bien l’IDENTIFIANT qui 

vous est attribué.

12- Créé un nouveau mot de passe 

de 8 caractères minimum :

- Au moins 1 minuscule

- Au moins 1 majuscule

- Au moins un chiffre

- Au moins un caractère spécial

13. VOUS ALLEZ LIER A 

VOTRE COMPTE LES 

ENFANTS SCOLARISES

14. Cliquez sur « Confirmer »
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2. Je veux me connecter à e-lyco 

1-Taper « lycée Ambroise Paré » sur un moteur de 

recherche (exemple Google)

2-Cliquez sur « Connexion »
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3-Pointez dans

Elève ou Parent

. « D’un établissement public ou privé »

4-Cliquez sur « Sélectionnez »

5- Sélectionner son 

profil
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6- Je rempli l’IDENTIFIANT et 
le MOT DE PASSE.

1ERE CONNEXION

7-  Je choisis un nouveau 

MOT DE PASSE.

Celui-ci doit être complexe et doit 
comporter au moins 8 caractères dont
- au moins une minuscule
- au moins une majuscule
- au moins un chiffre
- au moins un caractère spécial, parmi ! 
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1ERE CONNEXION

8-  Je clique sur suivant
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9- Je confirme mon 

IDENTITE

Aller dans sa boîte e-mail

et

Cliquer sur le lien affiché 

pour valider le compte

Le compte est activé

10 - Je confirme
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Je suis connecté,

J’atterris sur la page du site internet 

interne au lycée Ambroise Paré
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3. J’ai perdu mon identifiant / mon mot de passe 

1-Taper « lycée Ambroise Paré » sur un moteur de 

recherche (exemple Google)

2-Cliquez sur « Connexion »
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3-Pointez dans

Elève ou Parent

. « D’un établissement public ou privé »

4-Cliquez sur « Sélectionnez »

5- Sélectionner son profil
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6- Suivant l’élément perdu, cliquez sur :

Identifiant oublié?

Ou

Mot de passe oublié? 

7- Demander de récupérer l’Identifiant ou le Mot de passe par email

8- Possibilité de remplir le 

formulaire pour envoyer un 

email au Référent des Usages 

Numériques du Lycée (voir le 

rubrique Assistance)
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4. Je veux me rendre sur Pronote

1-Taper « lycée Ambroise Paré » sur un moteur de 

recherche (exemple Google)

2-Cliquez sur « Connexion »
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3-Pointez dans

Elève ou Parent

. « D’un établissement public ou privé »

4-Cliquez sur « Sélectionnez »

5-Je sélectionne mon 

profil

6-Je rentre mon Identifiant 

et mon Mot de Passe

Et je clique sur 

« Se connecter »
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7-Cliquez sur « Plus »

8-Cliquez sur « Services Externes »



G u i d e  u t i l i s a t e u r  e - l y c o / i t s l e a r n i n g       p a g e  1 8

9-Cliquez sur « Pronote »

10-Sur la page de Pronote,

les différents onglets que vous pouvez utiliser 

apparaissent en haut 



G u i d e  u t i l i s a t e u r  e - l y c o / i t s l e a r n i n g       p a g e  1 9

5. Je veux utiliser la messagerie e-lyco

1-Taper « lycée Ambroise Paré » sur un moteur de 

recherche (exemple Google)

2-Cliquez sur « Connexion »
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3-Pointez dans

Elève ou Parent

. « D’un établissement public ou privé »

4-Cliquez sur « Sélectionnez »

5-Je sélectionne mon 

profil

6-Je rentre mon Identifiant 

et mon Mot de Passe

Et je clique sur 

« Se connecter »
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7-Cliquez sur le  

logo enveloppe

8-Cliquez sur 

« Nouveau message »

9-Cliquez sur l’ajout de destinataire 

« Bonhomme bleu »

10-Cliquez sur 

« Rechercher une hiérarchie » 

Pages 24/25 Suite Procédure 

Envoyer un email à un élève/une classe

Page 23 Suite Procédure 

Envoyer un email à un professeur
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1-Cliquez sur 

« Choisir » dans 

l’intitulé « Personnels 

enseignants »

2-Cliquez sur 

« Rechercher »

3-Liste des professeurs 

du lycée apparaît en bas

4-Cochez le ou les destinataires de l’email 

5-Cliquez sur « OK » en bas de la liste

Apparition du destinataire choisi
Rajouter un ou des destinataires d’autres 

catégories (ex: professeur/élève)

Rajouter 

des 

personnes 

en copie

Titre de 

l’email

Joindre une 

pièce jointe

Liste des 

pièces jointes

6-Cliquez sur « Envoyer » 

pour faire partir l’email

ENVOYER 

UN EMAIL 

A UN

PROFESSEUR
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ENVOYER 

UN EMAIL 

A UN

ELEVE

OU 

A UNE 

CLASSE

1-Cliquez sur « Apprenants »

2-Cliquez sur 

« Classes »

3-Cliquez sur « Choisir » pour 

sélectionner la classe
4-Cliquez sur « Rechercher »
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ENVOYER 

UN EMAIL 

A UN

ELEVE

OU 

A UNE 

CLASSE

Apparition du ou des élèves choisis

Rajouter 

des 

personnes 

en copie

Titre de 

l’email

Joindre une 

pièce jointe

Liste des 

pièces jointes

7-Cliquez sur « Envoyer » 

pour faire partir l’email

Rajouter un ou des destinataires d’autres 

catégorie (ex: professeur /élève)

5-Cochez 

le ou les élèves 

destinataires

6-Cliquez sur 

« OK »
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6. Je veux me déconnecter d’e-lyco

1-Cliquez sur votre prénom 

2-Cliquez sur «  Se déconnecter » 
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